
中
一
国
語

　
伝
わ
る
文
章
を
作
る

講
師

：

羽
場 

雅
希

◆ 

今
日
の
授
業
で
学
ぶ
こ
と

 

・ 

案
内
文

 

・
推す

い
こ
う敲
の
観
点



◆
　
わ
か
り
や
す
い
案
内
文
を
書
く
に
は

・   「
何
を
」「
何
の
た
め
に
」「
だ
れ
に
」
伝
え
る

の
か
を
明
確
に
し
、
必
要
な
項こ

う

目
を
立
て
て
、

情
報
を
整
理
す
る
。

　　
→  

行
事
名
や
日
時
、
場
所
な
ど
の
基
本
的
な

情
報

　
→ 

相
手
に
と
っ
て
必
要
な
情
報

　
→ 

案
内
す
る
側
が
ぜ
ひ
伝
え
た
い
情
報

 

・  

箇か
じ
ょ
う条
書
き
や
図
表
を
用
い
た
り
、
文
字
の
大

き
さ
や
紙
面
構
成
を
工
夫
し
た
り
し
て
、
わ

か
り
や
す
く
整
理
す
る
。

 

・  

相
手
の
立
場
に
立
ち
、
必
要
な
情
報
が
正
確

に
伝
わ
る
か
を
確
認
す
る
。



〈案内文の例（地域の人向け）〉 〈各項目の内容〉

（エ）第 18 回南中学校合唱コンクールのご案内

（イ）地域の皆様　　　　　　　　　　　　　　　   （ア）○○年 9 月 6 日
（ウ）南中学校生徒会

（ア）出す日付　（イ）受取人
（ウ）差出人       （エ）行事名　

を書く。

（オ）挨拶（あいさつ）
 ・ 季節を考え、案内する相手に合

った内容や表現を考える。

（カ）「記」
 ・ 本文の「下記」に対応し、必要

事項をまとめる。「以上」でし
める。

 ・ 日時や場所、注意点などを書く。
 ・ 番号を付けたり、箇条書きで示

したりする。
 ・ 必要に応じて、図（地図）や写

真などを示す。

（オ）秋風が心
こ こ ち

地よい季節となりました。皆
みな

様いかがお過ごしでしょうか。
　さて、毎年恒

こうれい

例となりました南中学校合唱コンクールを、下記のとおり開
かいさい

催
します。今年は、「思いを一つに」をテーマに、練習にはげんでいます。どう
ぞお誘

さそ

い合わせのうえ、お越
こ

しください。
（カ）記

1．日時：9 月 24 日（金）　　　9 時 00 分　開場
　　　　　　　　　　　　　　11 時 15 分　終

しゅうりょう

了予定
2．場所：南中学校体育館
3．当日の流れ：
　　9 時 30 分　開会式
　　9 時 45 分　1 年生発表
　　10 時 5 分　2 年生発表
　　10 時 25 分　休

きゅうけい

憩
　　10 時 35 分　3 年生発表
　　10 時 55 分　閉会式
4．その他：
 ・当日は、東門からお入りください。
 ・スリッパなどをご持参ください。
 ・駐

ちゅうしゃ

車場がありませんので、車で来校はおひかえください。　以上

校舎

体
育
館

校庭
東
門

正門



【
案
内
す
る
事
柄
】　
合
唱
コ
ン
ク
ー
ル

→〈目的〉相手に来てもらう  →〈相手〉地域の人・家族・小学生　など

情報整理の例

相手
項目

地域の人（大人の行動をふま
えた情報を追加。）

家族（大人向けの情報に、
自分の情報を追加。）

小学生（小学生の行動や持ち
物をふまえた情報を追加。）

行事名・
日時・場所

相手がだれであっても必要。

当日の流れ 進行のみ。 自分のクラスの曲名を追加。 進行のみ。

その他
・ スリッパなどを持参してもらう。
・車での来校はできない。

・ 上
う わ ば

履きを持参してもらう。
・車の注意書きは不要。

表現の工夫の例

相手
項目

地域の人（失礼のないよう、
敬語を使う。）

家族（親しみを込
こ

めた表現
にする。）

小学生（わかりやすい言葉を使
い、漢字に振

ふ

り仮名を付ける。）

挨拶
どうぞお誘い合わせのうえ、
お越しください。

私たちの歌を、ぜひききに来
てください。

みなさんにきいてもらえること
を楽

た の

しみにしています。

当日の流れ
9 時 30 分：開会式　
9 時 45 分：１年生発表…

9 時
じ

30 分
ぷ ん

：開
か い か い し き

会式　
9 時

じ

45 分
ふ ん

：１年
ね ん せ い は っ ぴ ょ う

生発表…



◆
　
推
敲
の
観
点

●
　 
漢
字
や
仮
名
づ
か
い
、
送
り
仮
名
の
誤
り
は

な
い
か
。

●
　
句
読
点
や
符ふ
ご
う号
の
使
い
方
は
適
切
か
。

●
　 

伝
え
よ
う
と
す
る
内
容
が
、
正
確
に
、
わ
か

り
や
す
く
、
書
き
表
さ
れ
て
い
る
か
。

 

・ 

日
時
や
場
所
な
ど
、
示
さ
れ
た
情
報
は
正

確
か
。
大
事
な
情
報
が
抜ぬ

け
落
ち
て
い
な

い
か
。

 

・ 

案
内
す
る
相
手
に
と
っ
て
、
必
要
な
情
報

に
絞し
ぼ

り
込
ま
れ
て
い
る
か
。

 

・ 

箇か
じ
ょ
う条
書
き
な
ど
で
わ
か
り
や
す
く
示
さ
れ

て
い
る
か
。

 

・ 

必
要
に
応
じ
て
、
図
（
地
図
な
ど
）
や
写

真
を
入
れ
て
も
よ
い
。



【
問
題
】

　
次
の
案
内
文
を
読
ん
で
、
問
題
に
答
え
な
さ
い
。

○○年 10 月 2 日

生徒・保護者の皆様

○○中学校生徒会

美術館ツアーのご案内

①初秋の功、保護者の皆様には、いかがお過ごしでしょうか。

さて、生徒会主
しゅさい

催美術館ツアーを今年度も下記のとおり②開催なさいます。③参加を

希望する生徒は、各クラスの先生に申し込み用紙を提出してください。

（記）

１．訪問先：東川美術館、西山写真美術館

２．日付：11 月 3 日

３．集合場所：中央公民館前

４．持ち物：水
すいとう

筒、ノート、筆記用具

５．当日の流れ

　　13：00 に中央公民館前に集合し、13：20 に東川美術館へ出発します。東川美術

館には 13：40 着の予定です。東川美術館を 15：20 に出発し、その次の西山写真美

術館には 15：45 着の予定です。西山写真美術館を 17：00 に出発し、中央公民館に

戻
もど

るのが 17：30 になる予定です。17：45 に中央公民館前で解散となります。

以上



【
第
一
問
】

　
①

初
秋
の
功
、
保
護
者
の
皆
様
に
は
、
い
か
が

お
過
ご
し
で
し
ょ
う
か
。
に
は
、
漢
字
の
誤
り
が

一
字
あ
り
ま
す
。誤
っ
て
い
る
漢
字
を
抜
き
出
し
、

正
し
い
漢
字
に
書
き
直
し
な
さ
い
。
　

功

→

候



【
第
二
問
】

　
②

開
催
な
さ
い
ま
す
　
を
、
正
し
い
敬
語
に
直

し
な
さ
い
。

（
例
）

　（
　
　
開
催
い
た
し
ま
す
　
　
）　



【
第
三
問
】

　
③

参
加
を
希
望
す
る
生
徒
は
、
…
…
申
し
込
み

用
紙
を
提
出
し
て
く
だ
さ
い
。
と
あ
り
ま
す
が
、

こ
の
文
に
は
必
要
な
情
報
が
欠
け
て
い
ま
す
。
そ

の
情
報
を
次
か
ら
一
つ
選
び
、
記
号
で
答
え
な
さ

い
。

ア
．
だ
れ
に
提
出
す
る
か

イ
．
だ
れ
が
提
出
す
る
か

ウ
．
何
を
提
出
す
る
か

エ
．
い
つ
ま
で
に
提
出
す
る
か

　（
　
　
エ
　
　
）

　
　



【
第
四
問
】

　「
５
．
当
日
の
流
れ
」
の
部
分
を
、
読
み
手
が

わ
か
り
や
す
い
よ
う
に
整
理
し
て
書
き
な
さ
い
。
　

５．当日の流れ

１３：００　中央公民館前に集合

１３：２０　（　① 東川美術館へ出発　）

１３：４０　東川美術館着

１５：２０　東川美術館発

（　② １５：４５　西山美術館着　）

１７：００　西山写真美術館発

（　③ １７：３０　中央公民館着　）

１７：４５　中央公民館前で解散



【
第
五
問
】

　
こ
の
案
内
文
に
図
版
を
入
れ
る
と
し
た
ら
、
ど

の
よ
う
な
図
版
を
入
れ
る
と
よ
い
で
す
か
。
最
も

適
切
な
も
の
を
次
か
ら
一
つ
選
び
、
記
号
で
答
え

な
さ
い
。

ア
．
生
徒
会
長
の
写
真

イ
．
秋
ら
し
い
イ
ラ
ス
ト

ウ
．
美
術
館
の
写
真

エ
．
集
合
場
所
の
地
図

　（
　
　
エ
　
　
）


